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Stellenangebot  
Finanzbuchhalter (m/w/d) - Vollzeit 

 
 
Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und eine Weiterbildung als Finanz- oder 
Bilanzbuchhalter/in (z. B. IHK)? Sie besitzen eine mehrjährige Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen und 
suchen eine neue Herausforderung? Dann kommen Sie zu uns! 
 
Wir bieten Ihnen eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem leistungsorientierten Team.  
 
Die Papierverarbeitung Golzern GmbH ist ein mittelständisches Unternehmen der Papierindustrie.  
Mit derzeit 65 Mitarbeitern verarbeiten wir Papier zu Rollen und Formatbogen.  
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Finanzbuchhalter (m/w/d) in Vollzeit und unbefristet. 
 
Ihre Aufgaben 
 

• Kreditoren-, Debitoren-, Anlagen-, Finanz- und Materialbuchhaltung 
• wenn vorhanden auch Lohn- und Gehaltsabrechnung 
• Erfassung, Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen 
• Zahlungsverkehr 
• Reisekostenabrechnung 
• Bankmanagement und Kassenverwaltung  
• Forderungsmanagement und Mahnwesen 
• Liquiditätsplanung und operatives Liquiditätsmanagement 
• Erstellung Monats- und Jahresabschlüsse sowie Bilanzen 
• Gewinn- und Verlustrechnungen sowie Deckungsbeitragsrechnungen 
• Erstellung und Verarbeitung betrieblicher Kennzahlen, Budgetauswertung, Kostenanalyse 
• Kostenrechnung und Kalkulationen 
• Kommunikation mit Geschäftsführung, Steuerberatern, Wirtschaftsprüfern, Banken und Finanzbehörden 
• Zuarbeiten z. B. für externe Prüfungen, interne Planungen oder Beantragung von Fördermitteln 
• Vorbereitung, Durchführungsverantwortung und Kontrolle der Jahresinventur 
• Dokumentation aller Buchungsvorgänge und Archivierung  
• Umsatzsteuer-Anmeldungen  
• Meldungen an Ämter und Verwaltungen 

 
Ihr Profil 
 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Weiterbildung zum Finanzbuchhalter oder Bilanzbuchhalter z.B. IHK 
• mehrjährige Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen  
• anwendungsbereite Kenntnisse gängiger Computersoftware wie MS Office 
• sehr gute Kenntnisse im Handels-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht 
• strukturiertes, eigenständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten 
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Bereitschaft zur Weiterbildung 
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Es erwarten Sie 
 

• spannende neue Aufgaben 
• verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem zukunftsorientierten und  

resilienten Unternehmen  
• ein freundliches und familiäres Team mit offener und respektvoller Kommunikation 
• eine intensive Einarbeitung und Austausch  
• ein leistungsförderndes Arbeitsumfeld 
• kurze Entscheidungswege, flache Hierarchien  
• Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterbildung  
• modernste Büroausstattung und IT-Infrastruktur 
• eine positionsgerechte Vergütung 

 
 
Ihr Einsatz erfolgt bei uns am Standort Grimma/Mutzschen.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung. 
 
Papierverarbeitung Golzern GmbH 
Abt. Personal 
Frau Ute Engelhardt 
Gewerbestraße 4 
04668 Grimma 
 
bewerbung@pv-golzern.de 
 
 
Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie aktiv unsere Erfolgsgeschichte mit! 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 
 
Informationen zum Unternehmen finden Sie unter www.pv-golzern.de. 
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